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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-159 _~
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de RH-029-201-11-2026 P
Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos -~
Nombres y apellidos de la persona contratista: Angélica Maria Calderon Barrera
NIT de la persona contratista: 84922729 _-
Plazo de Contratacién Del: 02/01/2026_- Al: 31/12/2026 —
Periodo de este informe: Del: 01/02/2026 | Al: 28/02/2026 —
Monto a pagar: Diez mil quetzales exactos. -~ Q.10,000.00 _~
Prestados en: Planeamiento

— En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-159, .-

suscrito con mi persona, presento a usted el informe men/s/ual de actividades realizadas:
ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA CONSOLIDACION Y VERIFICACION DE LOS
- DOCUMENTOS EMTITIDOS POR LAS DIFERENTES AREAS DE PLANEAMIENTO.

L7

» ACTIVIDAD: Apoye en la consolidacion y verificacion de los documentos emitidos por las
diferentes dreas de Planeamiento, durante el mes de febrero de 2026.

“ RESULTADO: Se logro la consolidacion y verificacién oportuna y ordenada de los

documentos emitidos por las diferentes areas de Planeamiento, asegurando la integridad,

coherencia y cumplimiento de los lineamientos establecidos

~ 2. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE LOS CORRELATIVOS DE LA
DOCUMENTACION.

-

<+ ACTIVIDAD: Apoyé en la verificacion de los correlativos de la documentacion.

“ RESULTADO: Se efectud la verificacién correcta y sistematica de los correlativos de la
documentacion, garantizando la secuencia, control y trazabilidad de los documentos durante
el mes de febrero de 2026.

- 3. BRINDAR APOYO TECNICO EN RECOPILAR Y VERIFICAR LA INFORMACION DE LAS
/ DIFERENTES SOLICITUDES QUE INGRESAN A PLANEAMIENTO.

»

*» ACTIVIDAD: Apoyé en la verificacion de la informacién contenida en las diferentes
solicitudes ingresadas a Planeamiento, constatando que la documentacion cumpliera con
los requisitos establecidos para su adecuado registro y seguimiento.

* RESULTADO: Se logré contar con informacion ordenada, completa y validada, lo que
permitié una gestion mas eficiente de las solicitudes, facilitando su analisis y control.



4. BRINDAR APOYO TECNICO EN ASISTIR EN LA AGENDA DE ACTIVIDADES QUE REALIZA
.~ LA ENCARGADA DE PLANEAMIENTO.

< ACTIVIDAD: Apoyé actualizacion y seguimiento de la agenda de actividades de la
Encargada de Planeamiento.

» RESULTADO: Se logré una agenda organizada y actualizada para el cumplimiento oportuno
de los compromisos institucionales.

_~ 5. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION, ORIENTACION Y TRASLADO DE
SOLICITUDES DEL PERSONAL DE PLANEAMIENTO.

< ACTIVIDAD: Apoyé en la verificacion de las solicitudes presentadas por el personal de
Planeamiento, orientando sobre los requisitos y procedimientos correspondientes y traslado
oportuno.

<+ RESULTADO: Se reviso, oriento eficientemente y conforme a los lineamientos establecidos
por la institucion.

6. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS EMITIDOS
POR PLANEAMIENTO.

< ACTIVIDAD: Apoyé en la digitalizacion de los documentos emitidos por Planeamiento,
asegurando el resguardo fisicos y digitales.

# RESULTADO: Resguardé la documentacién de Planeamiento digitalizada de forma
ordenada y completa, facilitando su consulta, archivo electrénico y respaldos.

7. OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL SERVICIO CONTRATADO.

“» ACTIVIDAD: Apoyé en otras actividades relacionadas al recurso humano y de
Planeamiento.

** RESULTADO: Se reviso Informes, facturas, permisos y documentacion del personal de
Planeamiento actualizados correctamente.

» RESULTADO: Se dio seguimientos a los requerimientos de Acceso a la informacién Publica.
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